Skladno z Navodili o izvajanju tutorskega sistema na Univerzi v Mariboru st. 012/N 6/ 2023/200-AG je Senat
Fakultete za naravoslovje in matematiko UM na 13. redni seji dne 6. 2. 2024 potrdil

NAVODILA O IZVAJANJU TUTORSKEGA SISTEMA
NA FAKULTETI ZA NARAVOSLOVIE IN MATEMATIKO
UNIVERZE V MARIBORU



Vsebina

SPLOSNE DOLOCBE..........veveeteeeeeeeeeeeeee e eeses et es e et es e s et st e et s ee et s eee e s e s ee e ee s e eee s anens 3
OBLIKE TUTORSTVA ..ottt e et e et ee e s et s eeeeeee s ees et s ees et eseeseeeeeseeeeeeeeseens 3
UDELEZENCI TUTORSKEGA SISTEMA IN NJIHOVA VLOGA.......oooeeeeeeeeeee e seesee s eeees e, 4
NALOGE TUTORUEV ..ot eee e e s eee e e e s eee et eeeee e esaseee e et eeees e eseeseeeeseene 6
1ZBIRA IN USPOSABLIANJIE TUTORUEV ..ot ee e seeeee e ese s esesesseee s eneasenees 8
CASOVNA DINAMIKA 1ZVAJANIA TUTORSTVA ..o seeeeeeeees s eseesse s s as s seeese e s 9
VREDNOTENJE TUTORSKEGA DELA ........ooovoeeeeeeeee e eeeeseeeeseeeee e aseeeseeese e eseseseseseeeseaeeeneeseees 9
POROCANJE IN EVALVACIJA TUTORSKEGA DELA........ooooeoeeeeeeeeeee e seeeeeeeeee e s ssees e s 10
ODGOVORNOST ZA IZVAJANIE ..ot eee e e eee s s e et eseee e eseeneeeeenene 11
PROMOCIJA TUTORSTVA .ottt eee e e eee e e s eee et eneeeeeeeeeee e eee e eseeseseeeenes 11
DIGITALNA PODPORA ... eeee e eee e eeee e s e eeeee s e s eee st eseeeeeeseeees e e eseesesesenes 12

PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE .........veoveveeeeeeeeeeeeeeeee e ee oo ses s ese e s ses e es s senen, 12



(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

(1)

(2)

(1)

1. SPLOSNE DOLOCBE
1. ¢clen

Z navodili o izvajanju tutorskega sistema na Fakulteti za naravoslovje in matematiko UM (v nadaljevanju
Navodila) so urejene specifike izvajanja tutorskega sistema na Fakulteti za naravoslovje in matematiko
Univerze v Mariboru (v nadaljevanju FNM UM).

S temi Navodili se oblikuje usklajen institucionalni tutorski sistem z namenom svetovanja,
usmerjanja, motiviranja in ustrezne pomoci vsakemu posameznemu Studentu pri pridobivanju
znanj, vescin in doseganju predvidenih Studijskih rezultatov, ki pripomorejo k njegovi vedji
akademski, obStudijski in osebnostni uspesnosti.

Tutorski sistem na podlagi teh navodil se na FNM UM izvaja na dodiplomskih in enovitih magistrskih
Studijskih programih. Za podiplomske Studijske programe druge stopnje se lahko izvedba oz. oblika
izvedbe smiselno prilagodi. Na tretji stopnji Studija se tutorski sistem izvaja za Studente s statusom
Studenta s posebnimi potrebami.

Posebna skrb v okviru tutorstva je namenjena zagotavljanju dostopnosti tutorstva studentom s
posebnimi potrebami, posebnimi statusi, mednarodnim Studentom in drugim netradicionalnim
skupinam Studentov.

FNM UM prevzema Navodila o izvajanju tutorskega sistema UM in v nekaterih ¢lenih pricujocih
Navodil podrobneje ureja posebnosti izvajanja tutorskega sistema na FNM UM.

V teh Navodilih se izrazi, ki se nanasajo na osebe in so zapisani v moski slovni¢ni obliki, uporabljajo
kot nevtralni za vse spole.

2. dlen

Namen institucionalnega tutorskega sistema na UM je zagotavljati ugodnejSe pogoje za aktivno
vklju€evanje vseh Studentov v univerzitetno Zivljenje ter pomoc pri razreSevanju njihovih splosnih
in specifi¢nih Studijskih izzivov od vpisa na Studijski program do zaklju¢ka Studija. Tutorstvo se zato
povezuje tudi z drugimi dejavnostmi, vezanimi na izvedbo in zagotavljanje kakovostnega Studijskega
procesa, in podpornimi storitvami za Studente. Podporne storitve za Studente so podrobneje
opisane na spletni strani moja.um.si.

Poleg boljse splosne Studijske izkuSnje posameznega Studenta je namen tutorstva tudi dolgorocno
spodbujane Studijske uspesSnosti, ustvarjanje pozitivhe tekmovalne klime med Studenti in visja
kakovost Studija, kar se kaze v boljsi prehodnosti studentov med letniki, krajSem casu Studija,
manjsem Stevilu pristopov k preverjanju in ocenjevanju znanja, boljsih studijskih rezultatih, vedji
kreativnosti, razvoju Studentovih strokovnih in osebnih talentov ter v hitrejSem in lazjem prehodu
na trg dela. Prav tako je pri¢akovani ucinek organiziranega izvajanja tutorstva tesnejSa povezanost
med samimi Studenti kakor tudi med Studenti in zaposlenimi ter krepitev pripadnosti
fakulteti/univerzi.

2. OBLIKE TUTORSTVA
3. clen

Glede na cas in vsebino tutorske pomoci govorimo o:
vstopnem tutorstvu na zacetku Studija,
tutorstvu med Studijem oz. vsebinskem tutorstvu in
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izstopnem tutorstvu ob zaklju€evanju Studija.
4. clen

Vstopno tutorstvo se izvaja v 1. letniku Studija, predvsem v zacetnih mesecih in je namenjeno
laZjemu pricetku Studija Studentov novincev na FNM UM. Vstopno tutorstvo zajema predvsem
vkljucevanje Studentov v univerzitetno okolje (socialna integracija), seznanitev s podpornimi
storitvami, pravicami in dolznostmi Studentov, pritoZbenimi postopki, informiranje o
administrativnih zadevah (npr. delo in pomen Studentskih referatov, pravilniki in drugi pomembni
dokumenti, ki urejajo podrocje studija), grajenje odnosa med Studenti in zaposlenimi ter institucijo
kot celoto, ki temelji na humanizmu, partnerstvu in skupnih prizadevanjih za doseganje s Studijem
zastavljenih ciljev. Vstopno tutorstvo vkljucuje tudi svetovanje glede posebnih statusov in posebnih
potreb ter pomo¢ pri dogovarjanju z izvajalci o potrebnih prilagoditvah.

Vstopno tutorstvo izvajajo tutorji Studenti in tutorji ucitelji.
5. ¢len

Vsebinsko tutorstvo se izvaja celotno obdobje Studija z namenom zagotavljanja vecje Studijske
uspesnosti Studentov. Vsebinsko tutorstvo zajema zlasti obravnavanje Studijskih poudarkov oz.
izbrane tematike/problematike in poglabljanje Ze usvojenega znanja, dodatno pomoc pri
razumevanju in usvajanju Studijske snovi ter pri pripravi na preverjanje in ocenjevanje znanja,
svetovanje pri izbirnosti vkljuéno z medfakultetno izbirnostjo in kreditno ovrednoteno obstudijsko
dejavnostjo, pomoc pri dogovarjanju z izvajalci glede prilagoditev za Studente s statusom Studenta
s posebnimi potrebami, spodbujanje in motiviranje Studentov za sprotno delo, svetovanje glede
opravljanja strokovne prakse, svetovanje in nudenje pomoci pri mednarodnih izmenjavah, nudenje
pomoci mednarodnim Studentom na FNM UM, svetovanje Studentom pri vkljucevanju v
obstudijske dejavnosti, svetovanje in usmerjanje h koriS¢enju usposabljanj in drugih moZnosti, ki jih
univerza ustvarja za celostni razvoj Studentov, idr.

Vsebinsko tutorstvo izvajajo tutorji ucitelji ali tutorji Studenti, praviloma izbrani na podlagi dodatnih
kriterijev, ki jih dolo¢i FNM UM in so prilagojeni njenim specifikam.

6. clen

Izstopno tutorstvo se izvaja ob zaklju¢ku Studija in je namenjeno pomoci pri zaklju€evanju Studija,
informiranju o pomenu vseZivljenjskega u€enja in moznostih pridobitve razlicnih mehkih vescin, ki
so pomembne pri iskanju zaposlitve ter razvoju kariere, navezovaniju stikov z delodajalci in kasnejsi
karieri ter o moznih poklicnih poteh po zaklju¢ku Studija. Izstopno tutorstvo je namenjeno tudi
svetovanju Studentom pri morebitnem nadaljevanju Studija doma ali v tujini.

Izstopno tutorstvo izvajajo tutorji ucitelji s pomocjo Kariernega centra FNM in Alumni kluba FNM;
izstopno tutorstvo lahko izvajajo tudi mentorji zaklju¢nega dela. Posamezni mentorji niso posebej
imenovani kot izstopni tutoriji.

3. UDELEZENCI TUTORSKEGA SISTEMA IN NJIHOVA VLOGA

7. dclen

V tutorski sistem so neposredno vkljuceni Studenti in visokoSolski ucitelji, ki nudijo tutorsko pomoc
ter svetovanje, in Studenti kot prejemniki pomoci oz. svetovanja. Pravico do tutorske pomociimajo
vsi redno in izredno vpisani Studenti FNM UM na prvi in drugi stopnji Studija. Pravico do tutorske
pomodi imajo tudi Studenti na tretji stopnji Studija, ki imajo status Studenta s posebnimi
potrebami. Do tutorske pomoci so upravic¢eni tudi posamezniki po izgubi statusa Studenta, in sicer
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po placilu prispevka za podaljSanje veljavnosti storitev na FNM UM, ki vkljucuje tudi prispevek za
Studentski tutorski sistem.

Manj neposredno so v tutorski sistem z odgovornostmi in izvajanjem razli¢nih nalog vkljuceni Se
prodekan za izobraZevalno dejavnost FNM UM in dekan FNM UM, ki je odgovorna oseba za izvajanje
tutorstva na FNM UM (ki ni tudi aktivni tutor).

8. dclen

Glede na prejemnike tutorske pomoci govorimo o tutorstvu za:
splosno populacijo Studentov,
Studente s statusom Studenta s posebnimi potrebamiin posebnim statusom in
mednarodne Studente (vpisane za ¢as trajanja Studija in na izmenjavah).

Poleg tutorjev za splosno populacijo studentov so imenovani tudi tutorji za Studente s posebnimi
potrebami. Tutorji so lahko iz vrst visokoSolskih uditeljev ali Studentov.

Razlicne oblike tutorstva se med seboj nadgrajujejo in dopolnjujejo. Posamezni tutorji lahko
nastopajo v vec vlogah in izvajajo tutorstvo za razli¢ne skupine Studentov.

V Univerzitetni knjiznici Maribor je dodatno na voljo tutor bibliotekar, ki v ¢asu v naprej opredeljenih
ur Studentom nudi pomoc in svetovanje.

9. dclen

Tutor ucitelj je svetovalec, ki Studentom svetuje, pomaga in jih usmerja med Studijem, hkrati pa je
mentor tutorjem Studentom. Tutor je lahko vsak visokoSolski ucitelj ali visokosSolski sodelavec, ki je
redno zaposlen na FNM UM. Tutor je lahko na lastno Zeljo tudi mladi raziskovalec. FNM UM za vsako
Studijsko leto javno objavi seznam tutorjev, ki so bili izbrani skladno s temi navodili na osnovi meril
FNM UM in potrjeni na Senatu FNM UM. Vsaj en tutor uditelj je imenovan za vsak Studijski program
na FNM UM (praviloma je to kar vodja ali koordinator Studijskega programa).

Tutor student Studentom svetuje, pomaga, jih usmerja in motivira med studijem. Tutor Student na
FNM UM lahko postane vsak vpisan Student prve ali druge stopnje Studija, ki skladno s temi navodili
izpolnjuje merila FNM UM za tutorja Studenta v procesuimenovanjain se pred pricetkom Studijskega
leta, v katerem bo izvajal tutorsko podporo, udeleZi organiziranih usposabljanj za tutorje. Tutor
Student na prvi stopnji mora biti vpisan najmanj v 2. letnik Studija na prvi stopnji. Vsaj en tutor
Student je imenovan za vsak Studijski program na FNM UM.

Koordinator tutorjev uciteljev skrbi za izvajanje celotnega tutorstva na FNM UM, ga koordinira in
nadzoruje, svetuje tutorjem uciteljem in tutorjem Studentom pri njihovem delu ter poro¢a Komisiji
za Studijske zadeve FNM UM o izvajanju tutorstva. Koordinator tutorjev uciteljev je lahko vsak
visokosolski ucitelj ali visokoSolski sodelavec zaposlen na FNM UM, ki je tutor in ga imenuje Senat
FNM UM za koordinacijo tutorskega dela na FNM UM.

Koordinator tutorjev Studentov skrbi za izvajanje Studentskega tutorstva na FNM UM, ga koordinira
in nadzoruje, nudi pomoc ostalim tutorjem Studentom pri njihovem delu, sodeluje s
koordinatorjem tutorjev uciteljev, letno v sodelovanju s koordinatorjem tutorjev uciteljev poroca o
$tudentskem tutorstvu Studentskemu svetu in Komisiji za $tudijske zadeve FNM UM ter
(so)organizira razlicne dogodke, ki so vezani na fakulteto. Koordinator tutorjev Studentov je lahko
vsak tutor Student, ki izkazuje boljSe Studijske rezultate in ki ga senat FNM UM na predlog
Studentskega sveta FNM UM pooblasti za koordinacijo dela tutorjev $tudentov ali skupine tutorjev
Studentov. Senat FNM UM lahko izjemoma pooblasti koordinatorja tutorjev Studentov tudi za
koordiniranje izvajanja celotnega tutorstva na FNM UM. V tem primeru o zadevah, ki presegajo
pooblastila Studenta, in o nadzoru odloca prodekan za izobraZevalno dejavnost FNM UM (npr.
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potrditev porocila o delu koordinatorja tutorjev Studentov in porocil tutorjev Studentov, ki so izbrali
ucno enoto s podrocja tutorstva).

Mandati tutorjev in koordinatorjev tutorjev iz tega ¢lena trajajo eno leto z mozZnostjo podaljsanja
0z. ponovnega imenovanja. Mandat vsem nastetim lahko preneha predcasno na lastno Zeljo oz.
preneha z izgubo statusa Studenta, prekinitvijo delovnega razmerja ali z razresitvijo. O razreSitvi
odlo¢i Senat FNM UM na predlog Studentskega sveta, koordinatorja tutorjev ali prodekana za
izobrazevalno dejavnost FNM UM.

4, NALOGE TUTORIJEV
10. clen

Naloge tutorja ucitelja:
izvaja tutorske ure po objavljenem razporedu oziroma po dogovoru s Studenti v Zivo ali na daljavo
(preko elektronske poste, videokonferencnih sistemov itd.);
redno komunicira z dodeljenimi Studenti in se zanima za njihov Studijski napredek;
Studentom svetuje, kako razresiti ali kam se obrniti po pomo¢ za razresitev Studijskih in drugih
izzivov, s katerimi se sreCujejo med Studijem;
usmerja Studente pri oblikovanju izbirnega dela predmetnika vklju¢no z izbiro kreditno
ovrednotene obstudijske dejavnosti, prakticnega usposabljanja, smeri Studija;
svetuje v zvezi s pogoji za napredovanje v visji letnik, prehodi med Studijskimi programi in pri izbiri
mentorja pri zakljuénem delu;
vodi evidenco svojega opravljenega tutorskega dela in evidenco pogostih vprasanj Studentov ter
na podlagi teh vprasanj pripravi morebitne predloge izboljSav koordinatorju tutorjev uciteljev;
samoreflektira svoje delo in poroca o njem skladno z navodili FNM UM;
se udeleZuje izobraZevanj na podrocju tutorstva;
sodeluje s koordinatorjem tutorjev uditeljev in drugimi tutoriji uitelji;
sodeluje s tutorji Studenti in koordinatorjem tutorjev Studentov.

11. c¢len

Naloge tutorja Studenta:
dobro pozna klju¢ne akte, ki urejajo podrocje izobrazevanja;
izvaja tutorske ure po objavljenem razporedu oziroma po dogovoru z dodeljenimi Studenti v Zivo
ali na daljavo (preko elektronske poste, videokonferencnih sistemov itd.);
redno komunicira z dodeljenimi Studenti;
Studentom svetuje, kako razresiti ali kam se obrniti po pomoc za razresitev Studijskih in drugih
izzivov, s katerimi se srecujejo med Studijem;
vodi evidenco o opravljenih tutorskih urah in evidenco pogostih vprasanj studentov ter na
podlagi teh vprasanj pripravi morebitne predloge izboljSav koordinatorju tutorjev Studentov;

koordinatorju tutorskega sistema na FNM UM odda letno porocilo o delu tutorja za preteklo Studijsko

leto in vmesna porocila, Ce je tako doloceno z internimi akti FNM UM;

se udelezi usposabljanj za tutorje, posvetov in ostalih dogodkov, povezanih s tutorstvom;
evalvira in izboljSuje svoje tutorsko delo ter daje predloge za izboljSanje tutorskega sistema na
FNM UM;

po potrebi sodeluje pri vpisu Studentov novincev, na informativnih dnevih, uvajalnem tednu in
pri organizaciji razliénih promocijskih aktivnosti, projektov, ekskurzij in drugih dogodkov.

12. c¢len

Naloge koordinatorja tutorjev uciteljev so poleg nalog, ki jih opravljajo ostali tutorji ucitelji, da:
pripravi nacrt tutorskega dela;



koordinira, nadzoruje in organizira izvajanje uciteljskega in/ali celotnega tutorstva na FNM UM;
svetuje drugim tutorjem uciteljem in Studentom pri njihovem deluy;

sodeluje na predstavitvah in na drugih dogodkih, kjer v sodelovanju s Studenti in ucitelji tutorji
predstavi delovanje in pravila tutorskega sistema;

sodeluje pri pripravi razpisa in poda mnenje pri izboru tutorjev studentov;

po potrebi sodeluje pri pripravi in izvedbi usposabljanj za tutorje ucitelje in tutorje Studente;

v sodelovanju s koordinatorjem tutorskega sistema na FNM UM oz. samostojno, Ce je hkrati v tej
vlogi, reSuje morebitne tezave ali spore pri izvajanju tutorstva;

¢e obstaja vec tutorjev, pomaga Studentom poiskati drugega tutorja, e sodelovanja z dodeljenim
tutorjem ni ali ni ve€¢ mogoce;

vodi evidenco opravljenega tutorskega dela in evidenco pogostih vprasanj studentov pri svojem
delu in delu ostalih tutorjev ter na podlagi teh vprasanj pripravi morebitne predloge izboljsav za
vodstvo FNM UM;

potrdi porocila tutorjev Studentov, ki so izbrali uéno enoto s podrocja tutorstva;

poroca Komisiji za Studijske zadeve FNM UM.

13. clen

Naloge koordinatorja tutorjev Studentov so poleg nalog, ki jih opravljajo ostali tutorji Studenti, da:

sodeluje pri pripravi nacrta tutorskega delg;

koordinira, nadzoruje in organizira izvajanje Studentskega tutorstva na FNM UM,;

nudi pomo¢ drugim tutorjem Studentom pri njihovem delu;

v sodelovanju s koordinatorjem tutorjev uciteljev oz. tutorskega sistema na FNM UM resuje
morebitne tezave ali nesoglasja pri izvajanju tutorstva;

Ce obstaja vec tutorjev, pomaga Studentom poiskati drugega tutorja, ¢e sodelovanja z
dodeljenim tutorjem ni ali ni ve¢ mogoce;

sodeluje pri pripravi razpisa in priizboru tutorjev Studentov ter pri fakultetnem usposabljanju
novih tutorjev;

vodi evidenco o opravljenih tutorskih urah in evidenco pogostih vprasanj Studentov pri svojem
delu in delu ostalih tutorjev ter na podlagi teh vprasanj pripravi morebitne predloge izboljSav
koordinatorju tutorjev uciteljev oz. koordinatorju tutorskega sistema na FNM UM;

pregleda porocila tutorjev Studentov, evalvira delo tutorjev Studentov in svoje delo;
(so)organizira razlicne dogodke (npr. specifi¢na usposabljanja za tutorje Studente, uvajalni
dan, uvodne predstavitve tutorjev, informativni dan, promocijske aktivnosti, razlicne projekte,
ekskurzije in druge dogodke na FNM UM);

poroca Studentskemu svetu FNM UM in Komisiji za $tudijske zadeve FNM UM.

14. clen

Ne glede na vlogo tutorja ta pri svojem delu ravna v skladu z akademsko integriteto ter eti¢nimi in
moralnimi naceli, kar pomeni, da v nobenem primeru:

ne komentira in ogovarja drugih zaposlenih, njihovih nacinov preverjanja in ocenjevanja znanja,
metod poucevanja in Studijskih obveznosti;

ne isce informacij namesto Studenta, temvec ga le usmerja (zavzame vlogo facilitatorja);

ne daje nasvetov glede dejanj, ki bi lahko vodila v krsitve dolZnosti in neizpolnjevanje obveznosti
po Statutu UM (disciplinska odgovornost studentov);

ne pripravlja izdelkov, ki izhajajo iz Studentovih Studijskih obveznosti (seminarskih nalog,

porocil ipd.) namesto Studenta;

ne razpravlja o posameznih Studentih, ki koristijo tutorsko pomoc (zaupnost razgovorov), ter o
njihovih teZavah razen anonimno, ¢e so te povezane z vsebino in resitvami, ki bi pripomogle k
dobrobiti posameznega Studenta, in

ne komentira vprasanj, s katerimi se Studenti obrnejo nanj, ne podcenjuje njihovega znanja in se
na noben nacin ne norcuje iz njihovega neznanja ali neizkusenosti.
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5. 1ZBIRA, IMENOVANUJE IN USPOSABLJANJE TUTORJEV NA FNM UM
15. c¢len

Tutorje ucitelje predlagajo posamezni oddelki. Njihove predloge potrdi Komisija za Studijske zadeve FNM
UM, nato jih imenuje Senat FNM UM. Mandat tutorja ucitelja traja eno leto z moZnostjo podaljsanja.
Mandat tutorja ucitelja lahko preneha na lastno Zeljo, s prenehanjem delovnega razmerja na FNM UM ali
z razresitvijo. Tutorja ucitelja razresi Senat FNM UM na predlog Komisije za Studijske zadeve FNM UM.

Koordinatorja tutorjev uciteljev predlaga prodekan za izobraZevalno dejavnost FNM UM. Predlog potrdi
Komisija za Studijske zadeve FNM UM, nato ga imenuje Senat FNM UM.

Tutor Student vlozi kandidaturo za tutorja Studenta v skladu z razpisom in pravili FNM UM (Priloga 3).
Izmed vseh prejetih kandidatur Komisija za izbor tutorjev Studentov pregleda kandidature, opravi ustne
razgovore z vsemi kandidati in poda predlog imenovanja izbranih tutorjev Studentov Senatu FNM UM v
potrditev. Mandat tutorja Studenta traja eno leto z moznostjo ponovnega imenovanja. Mandat tutorja
Studenta lahko preneha na lastno Zeljo, z izgubo statusa Studenta ali z razreSitvijo. O razresitvi odloci
Senat FNM UM na predlog Studentskega sveta FNM UM, Komisije za $tudijske zadeve FNM UM,
koordinatorja tutorjev, prodekana za izobrazevalno dejavnost FNM UM ali prodekana za Studentska
vprasanja FNM UM.

Koordinatorja tutorjev studentov predlaga prodekan za izobrazevalno dejavnost na FNM UM. Predlog
potrdi Komisija za Studijske zadeve FNM UM, nato ga imenuje Senat FNM UM.

Tutorja ucitelja za Studente s posebnimi potrebami predlaga prodekan za izobrazevalno dejavnost FNM
UM. Predlog potrdi Komisija za Studijske zadeve FNM UM, nato ga imenuje Senat FNM UM.

Ce je treba imenovati tutorja ucitelja za mednarodne $tudente, ga predlaga prodekan za izobraZevalno
dejavnost FNM UM. Predlog potrdi Komisija za Studijske zadeve FNM UM, nato ga imenuje Senat FNM
UM. Tutor ucitelj za mednarodne Studente mora izkazovati dodatni pogoj, to je najmanj tri mesece
gostovanja na univerzi v tujini v zadnjih desetih letih.

Imenovanim tutorjem se vroci sklep Senata FNM UM o imenovaniju.
16. clen

FNM UM obijavi razpis za tutorje Studente enkrat letno, in sicer najkasneje do 1. junija za naslednje
Studijsko leto. Razpis se lahko po potrebi ponovi.

Prijavi na razpis Studenti priloZijo dokumente v skladu z razpisom in pravili FNM UM (Priloga 3).

Prijave pregleda in oceni komisija za izbor tutorjev Studentov. Predsednik komisije je po funkciji
koordinator tutorjev Studentov, ostala dva ¢lana pa sta prodekan za Studentska vprasanja FNM UM
in tutor Student, ki je tutor vsaj Ze eno leto in ga imenuje koordinator. Predsednik komisije predlog
za imenovanje posreduje Senatu FNM UM v potrditev. Komisija po potrebi opravi tudi razgovor s
prijavljenimi kandidati za tutorje.

17. clen
Strokovne sluzbe rektorata UM organizirajo letna usposabljanja sodelujocih studentov v tutorskem

sistemu. Uvodno usposabljanje mora biti izvedeno pred pri¢etkom opravljanja dela tutorjev. Vsebine
usposabljanj vkljucujejo teme, kot so poznavanje univerzitetnih aktov na podrodju izobraZzevanja,
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komunikacija, delo v skupini, spoprijemanje s stresom, upravljanje s ¢asom, Studijske strategije,
reSevanje konfliktov, vodenje skupine in informativne vsebine, kot so poznavanje pravic in dolZznosti
Studenta, delovanje fakultetnih in univerzitetnih organov ipd. Dodatna uvodna usposabljanja glede
na specifike in potrebe delovnega procesa organizirajo fakultete. Uspesno opravljeno uvodno
usposabljanje je predpogoj za opravljanje tutorskega dela, udelezba na ostalih usposabljanjih pa je za
imenovane tutorje Studente priporocljiva. Iziema so nadomestni tutorji, imenovani med Studijskim
letom, ki se uvodnega usposabljanja udelezijo prvic, ko je le-to razpisano. Uvodno usposabljanje velja
za celoten mandat posameznega tutorja Studenta in tudi v primeru podaljSanja. Udelezba na
usposabljanjih je za tutorje ucitelje priporocljiva.

(2) Usposabljanje tutorjev Studentov ter izvajanje tutorskega dela na FNM UM se kot kreditno
ovrednotena obstudijska dejavnost ovrednoti s kreditnimi to¢kami in ponudi Studentom kot izbirna
ucna enota v skladu s Pravilnikom o kreditno ovrednoteni obstudijski dejavnosti na UM. Izbirno u¢no
enoto oz. uc€ni enoti na temo izobrazevanja tutorjev Studentov ter izvajanje tutorske dejavnosti
predlaga Senatu UM v potrditev Oddelek za izobraZevanje in Studij, ki poskrbi tudi za vkljucitev v
vsakoletni razpis kreditno ovrednotene obstudijske dejavnosti na UM. Pri priznavanju kreditnih tock
za opravljeno uéno enoto sodeluje koordinator tutorjev na FNM UM, ki ima pregled nad izvajanjem
tutorskega dela posameznih studentov na FNM UM, saj je prakti¢no tutorsko delo sestavni del u¢ne
enote.

6. CASOVNA DINAMIKA 1ZVAJANJA TUTORSTVA
18. clen

(1)  Studentom, ki so vpisani v 1. letnik dodiplomskega $tudija, se tutorji osebno predstavijo v okviru
uvajalnega tedna in v predavalnicah ¢im prej po zacetku Studijskega leta oz. najkasneje do 15.
oktobra, ko se predstavijo tudi vsem ostalim Studentom prve in druge stopnje Studija. V okviru
predstavitve predstavijo nacin dela in oblike tutorske pomoci, kontaktne podatke in uradne ure oz.
¢asovno dosegljivost. Tutorstvo se ¢asovno prilagodi Studentom in njihovim organiziranim oblikam
pedagoskega procesa. Po predstavitvi tutorji Studentom posredujejo kontaktne podatke, uradne ure
oz. ¢asovno dosegljivost tutorjev ter naslov spletne strani, na kateri so objavljeni aZurirani podatki o
tutorjih in tutorskem sistemu na FNM UM.

19. clen

(1)  Vprimeru tutorjev uciteljev in tutorjev Studentov je na FNM UM dolocen posamezen tutor ucitelj oz.
posamezen tutor Student za vsak Studijski program na FNM UM.

(2)  Student lahko enkrat v $tudijskem letu zamenja dodeljenega tutorja, ¢e je na Studijskem programu, na
katerem $tudent $tudira, na voljo dovolj tutorjev. Student lahko zamenja tutorja tudi v primeru, &e je zamenjal
Studijski program. Pri zamenjavi mu pomaga koordinator tutorjev uciteljev ali Studentov.

20. clen

(1) Prvo tutorsko sre¢anje z dodeljeno skupino studentov novincev tutorji izvedejo najkasneje do 15. 10.
za tekoce Studijsko leto, ko izvedejo tudi prva sre¢anja v Studijskem letu za vse ostale letnike in
skupine Studentov, ki imajo dodeljene tutorje. Minimalno Stevilo tutorskih sre¢anj na Studijsko leto,
organiziranih na pobudo tutorja, je dvakrat letno, praviloma ob zaklju¢ku zimskega in letnega
izpitnega obdobja tekocega Studijskega leta.



7. VREDNOTENJE TUTORSKEGA DELA
21. clen

Tutorsko delo tutorjev Studentov se nagradiv obliki finanéne nagrade za opravljeno delo. Specifike
FNM UM so dolocene s temi navodili.

Del sredstev za finan€no nagrajevanje tutorjev Studentov se zbere s prispevki Studentov ob vpisu, pri
¢emer so Studenti tutorji oprosceni placila tega prispevka za Studijsko leto, v katerem opravljajo
naloge tutorjev. Placila so oproséeni tudi Studenti s statusom Studenta s posebnimi potrebami.
Studentom na prvi in drugi stopniji, ki so v okviru prispevkov ob vpisu pla¢ali prispevek za $tudentski
tutorski sistem, se znesek vrne, ¢e do 1. 12. pridobijo status Studenta s posebnimi potrebami ali
postanejo tutoriji.

Prispevek za tutorski sistem je vkljucen tudi v znesek, ki ga za podaljSanje veljavnosti storitev na FNM
UM posameznik pla¢a ob izgubi statusa Studenta ali najkasneje ob prijavi na opravljanje prve
obveznosti v ¢asu, ko je brez statusa. Komisija za Studijske zadeve FNM UM lahko dolo¢i, koliko ur
tutorstva imajo na voljo Studenti in posamezniki po izgubi statusa v posameznem Studijskem letu za
posamezno ucno enoto, pri kateri je ponujeno vsebinsko tutorstvo (priporoca se delo oz. priprave v
skupinah).

Vsa sredstva, ki se zberejo za tutorski sistem s prispevki Studentov ob vpisu, mora FNM UM porabiti
namensko, pri Cemer se najmanj 90 % sredstev nameni nagrajevanju tutorjev Studentov, razlika pa se
lahko porabi za usposabljanja tutorjev, ki jih organizira FNM UM in so povezana s stroski. Tutor
Student, ki izbere u¢no enoto s podrocja tutorstva in opravi vse predpisane obveznosti, pridobi 3
ECTS kreditne tocke na letnik Studija. V okviru celotnega Casa Studija na posamezni stopnji Studija
lahko tutor Student za usposabljanje in izvajanje tutorske dejavnosti v okviru izbirne u¢ne enote
zbere najvec 6 ECTS kreditnih tock. Student lahko uveljavi tako zbrane ECTS kreditne tocke v okviru
(proste) izbirnosti v Studijskem programu 1. oz. 2. stopnje, v katerega je vpisan, ¢e Studijski program,
v katerega je Student vpisan, omogoca prosto izbirnost in uveljavljanje dolocene kreditno
ovrednotene obstudijske dejavnosti kot izbirnega predmeta. V nasprotnem primeru se kreditno
ovrednotena obstudijska dejavnost navede kot dodatno opravljena Studijska obveznost Studenta in
se mu vpide v njegovo evidenco individualnih $tudentovih obveznosti (150).

Ne glede na prejsnji odstavek FNM UM za opravljanje tutorskega dela Studentom izda posebno
potrdilo o opravljanju tutorskega dela, s katerim Student izkazuje svoje reference (Priloga 1).

22. clen

(1) Tutorsko delo tutorjev uciteljev je sestavni del njihovega pedagoskega dela na FNM UM in se vrednoti

(1)

kot posredna pedagoska obveznost. Tutorsko delo tutorjev uciteljev se uposteva v izvolitvenem
postopku in vrednoti kot postavka v okviru pedagoskega dela (gl. habilitacijska merila UM) ter v okviru
ocenjevanja delovne uspesnosti pri ocenjevanju pedagoskega dela.

23. clen

Nagrajevanje in pohvale za tutorje ucitelje in tutorje Studente so sestavni del obstojecega
nagrajevanja na FNM UM.
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(1)

(2)

(1)

(2)

(1)

(2)

(3)

(4)

(1)

8. POROCANIJE IN EVALVACIJA TUTORSKEGA DELA
24. clen

Tutor Student najpozneje do 30. septembra koordinatorju tutorskega sistema na FNM UM odda
letno porocilo o delu tutorja za preteklo Studijsko leto. Vzorec porocila Studentov tutorjev je Priloga
2 teh Navodil.

Izjemoma na zahtevo prodekana za izobrazevalno dejavnost FNM UM tutor uditelj najpozneje do
30. septembra koordinatorju tutorskega sistema na FNM UM odda letno porocilo o delu tutorja za
preteklo Studijsko leto.

25. ¢len

FNM UM izvaja evalvacijo tutorskega sistema enkrat v Studijskem letu v okviru letnega poroc¢anja na
Senatu FNM UM in Studentskem svetu FNM UM, tj. praviloma do 30. septembra v posameznem
letu. V okviru evalvacije se presodi tudi ustreznost Stevila tutorjev.

Rezultati evalvacije se upostevajo pri spremembah in izboljSavah tutorskega sistema. Za evalvacijo
dela tutorjev in merjenje zadovoljstva uporabnikov tutorstva FNM UM ali UM izvajata tudi ciljne
ankete.

9. ODGOVORNOST ZA I1ZVAJANIJE
26. clen

Za delovanje tutorskega sistema na FNM UM je odgovoren prodekan za izobrazevalno dejavnost
FNM UM.

Naloge prodekana za izobraZevalno dejavnost FNM UM so zlasti:

zagotavljanje pogojev za nemoteno delovanje in razvoj tutorstva na FNM UM,

porocanje o tutorstvu na sejah Komisije za Studijske zadeve FNM UM in spodbujanje razprave z
namenom izboljsav sistema tutorstva na FNM UM in na UM.

Za izvajanje tutorstva na FNM UM je odgovoren koordinator tutorjev uciteljev, ki sodeluje s
prodekanom za izobrazevalno dejavnost FNM UM.

Naloge koordinatorja, odgovornega za izvajanje tutorstva na FNM UM, so zlasti:
zagotavljanje pogojev za nemoteno delovanje in razvoj tutorstva na FNM UM,
zagotavljanje informiranja Studentov o tutorstvu,

sodelovanje pri evalviranju tutorskega dela,

porocanje vodstvu FNM UM in prodekanu za izobraZevalno dejavnost FNM UM o izvajanju tutorstva na
fakulteti.

10.PROMOCIJA TUTORSTVA
27. clen

Pri informiranju in promociji tutorstva sodelujejo Studentski svet FNM UM, oddelki in Referat za
Studentske zadeve FNM UM. FNM UM poskrbi za dodatno obvescanje o tutorstvu preko spletne
strani, druzbenih omrefij, z obves¢anjem preko e-poste med Studijskim letom, s plakati ipd.
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(1)

(2)

(1)

(2)

(3)

(4)

Priloge:

Potrdilo o tutorskem delu

Porocilo o delu tutorja Studenta na FNM UM
Obrazec za kandidaturo za tutorja Studenta

11.DIGITALNA PODPORA
28. clen

Na nivoju UM se smiselno vzpostavijo, uporabijo oz. nadgradijo digitalne storitve za podporo tutorstvu
z namenom lazjega dogovarjanja za tutorska srecanja med tutorjem in Studenti, preglednega
obvescanja o urniku tutorskih srec¢anj, vodenja evidenc sre¢anj, enotnega sistema porocanja za potrebe
finan¢nih nagrad in evalviranja opravljenega dela ter druge moZnosti oz. digitalna orodja, ki lajSajo
organizacijo in izvedbo tutorstva v Zivo ali na daljavo.

V sStudentovem spletnem AIPS se dodajo kontakti tutorjev in/ali povezava do spletne strani z
aktualnimi podatki o tutorskem sistemu na FNM UM. Za aZuriranje podatkov je zadolZen
koordinator tutorstva na FNM UM.

12.PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE
29. clen

Ta Navodila za¢nejo veljati naslednji dan po sprejetju na Senatu FNM UM. Navodila se pri¢nejo
uporabljati postopoma s Studijskim letom 2023/2024, v celoti pa za postopke za Studijsko leto
2024/2025.

Skladno z Navodili o prispevkih in vrednotenju stroskov na Univerzi v Mariboru $t. 012/N 2/2023/412-
SF se prispevek za Studentski tutorski sistem za Studente na 1. in 2. stopnji Studija vkljuci v pripravo
cenikov, ki se za¢nejo uporabljati za $tudijsko leto 2024/2025.

Digitalna podpora iz 27. ¢lena teh Navodil se vzpostavi in zacne uporabljati najkasneje v Studijskem
letu 2024/2025.

Z objavo tega dokumenta prenehajo veljati izhodisca za uvedbo Tutorskega sistema UM, sprejeta na
Senatu UM marca 2011.

v. d. dekana Fakultete za
naravoslovje in matematiko
Univerze v Mariboru:

prof. dr. Iztok Bani¢
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Priloga 1

FAKULTETA ZA NARAVOSLOVIE IN MATEMATIKO UM

POTRDILO O TUTORSKEM DELU

Ime in priimek

Rojen_a dne , v kraju

je v studijskem letu

opravljal_a delo

tutorja_ke Studenta_ke na UM
(ime fakultete)

Poleg udelezbe na usposabljanju je pri svojem delu izvajal_a naslednje naloge:
e Studentsko tutorstvo dodeljenim sStudentom_kam na maticni fakulteti,
e sodelovanje s koordinatorjem_ico tutorjev,
e pomoc priresSevanju tezav pri izvajanju tutorske dejavnosti,
e porocanje o izvajanju Studentskega tutorstva,
e sodelovanje pri pripravi porocila o tutorskem delu,
e druga dela in naloge tutorja_ke Studenta_ke.

Stevilka:
Datum izdaje:

Koordinator_ica tutorskega sistema: Dekan_ica:
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Priloga 2

POROCILO O DELU TUTORJA_KE STUDENTA_KE NA FAKULTETI ZA NARAVOSLOVIJE IN MATEMATIKO
UNIVERZE V MARIBORU*

FAKULTETA ZA NARAVOSLOVIJE IN MATEMATIKO

STUDIJSKO LETO:

Ime in priimek

Vpisna Stevilka

Studijski program (naziv in stopnja)

Letnik Studija

Dodeljeni studenti_ke oziroma
skupine Studentov_tk (npr. letnik,
smer, ucna enota ...)

Stevilo koristnikov_ic pomoci

Skupno Stevilo opravljenih ur v stud.

letu

[J Srecanjav Zivo
v S [1 Elektronska posta
Nacini komuniciranja
- Lo . [  MSTeams

(oznadi vse, ki si se jih posluzeval_a): . .
[1 Druzbena omreija
[]  Drugo:

Najpogostejse tezave, s katerimi so se
soocali koristniki_ce tutorske pomoci

Morebitne tezave, s katerimi si se kot
tutor_ka Student_ka sreceval_a pri
izvajanju tutorstva

Predlogi za izboljSanje delovanja
tutorskega sistema

Znanja in kompetence, ki bi jih Se
Zelel_la pridobiti

S podpisom potrjujem, da so podatki, navedeni v tem obrazcu, resniéni in tocni.

Tutor_ka Student_ka (ime in priimek):

Kraj in datum: Podpis:

Koordinator_ka tutorjev Studentov (ime in priimek):

Kraj in datum: Podpis:

Koordinator_ka tutorjev_ic uditeljev_ic; obvezno, ¢e poroca koordinator_ka tutorjev_k Studentov_k
(ime in priimek):

Kraj in datum: Podpis:

1Tutor_ka Student_ka odda porocilo o delu tutorja_ke za preteklo studijsko leto najpozneje do 30. septembra koordinatorju_ici

tutorskega sistema na FNM UM.
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Priloga 3

OBRAZEC ZA KANDIDATURO ZA TUTORJA STUDENTA

Spostovane studentke, spostovani Studenti,

pred vami je Obrazec za kandidaturo za tutorja Studenta v Studijskem letu /. Prosimo, da ga
natancno preberete in izpolnite. Izpolnjeni obrazec (skupaj z ostalimi dokazili) v zaprti kuverti oddajte v
dekanat Fakultete za naravoslovje in matematiko UM. Na kuverto obvezno zapisite naslov Studentski svet
FNM UM, Koroska cesta 160, 2000 Maribor, pripis »Kandidatura za tutorja studenta — ne odpiraj!«. Rok
za oddajo kandidatureje . .  do 12.00.

Po zaprtju razpisa bodo predvidoma potekali tudi razgovori s kandidati. Cas in kraj vam bomo pravocasno

sporocili preko e-poste. Kandidati boste o odlocitvi komisije obvesceni najkasnejedo .

Pogoiji za kandidaturo za tutorja Studenta so:
e Vpisan v vsaj 2. letnik 1. stopnje na FNM UM,
e korekten odnos do Studijskih kolegov in visokoSolskih delavcev,
e osebnostne lastnosti, kot so komunikativhost, dostopnost, odprtost, vestnost in

odgovornost.

Kandidiram za (obkroZi in izpolni):

e oddelénega tutorja Studenta na Studijskem programu ,

e koordinatorja tutorjev Studentov,
e tutorja Studenta za Studente s posebnim statusom,

e tutorja Studenta za tuje Studente.

Str. 1
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Ime in priimek:

Vpisna stevilka:

Letnik
(v katerega boste vpisani v Studijskem letu opravljanja tutorstva):

Studijska smer ali smeri:

Naslov stalnega prebivalisca:

Naslov zacasnega prebivaliSca:

Telefonska Stevilka:

E-naslov:

Povprecna ocena na datum priloZenega izpisa ocen:

Obvezne priloge k prijavi:

kratek Zivljenjepis s poudarkom na vasih organizacijskih in vodstvenih sposobnostih,

- kratek zapis o tem, zakaj menite, da ste primerni za opravljanje funkcije Studenta tutorja (dodate
lahko tudi svoje morebitne Zelje ali pomisleke, ki bi jih Zeleli posredovati komisiji),

- potrdilo o vpisu za Studijsko leto opravljanja tutorstva,

- izpis dosedanjih ocen (pridobite ga v referatu FNM UM),

- morebitna druga dokazila o obstudijskih dejavnostih, sodelovanju na projektih, izkazovanju dodatnih

vescin ali znanj, ipd.

Zahvaljujemo se vam za prijavo ter ¢as in trud, ki ste ga pripravljeni vloZiti v razvoj Fakultete za naravoslovje

in matematiko UM.

Kraj in datum: Podpis:

Str. 2
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