PRAVILNO NASLAVLIANJE POSTNIH POSILIK

Ena od pogostih nepravilnosti, ki jih opazamo, je uporaba 1SO-kode drzav, ki v notranjem prometu ni dovoljena, v
mednarodnem prometu pa je nezaZelena.
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Pomembno je, da je v prostoru za naslov, ki je opredeljen v Priro¢niku za pravilno naslavljanje postnih posiljk, le
pravilen naslovnikov naslov, brez kakrsnihkoli podatkov o poSiljatelju.

Naslovnikov naslov je napisan pravilno, kadar so na posiljki navedeni obvezni podatki v naslednjem vrstnem redu in
brez razmakov med vrsticami.
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Ce na obmo¢ju posamezne poste obstaja ve¢ ulic z enakim nazivom, se v vi§ji vrstici pred navedbo ulice in hi$ne
Stevilke vpiSe naziv naselja.
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https://www.posta.si/zasebno-site/Documents/Priro%C4%8Dniki/Prirocnik-za-pravilno-naslavljanje-postnih-posiljk.pdf

Pri naslavljanju posiljk v tujino se v zadnji vrstici doda naziv drZave, ki mora biti zapisan z velikimi tiskanimi ¢rkami in
v priznanem mednarodnem jeziku (priporo¢amo angleski jezik).
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Za ucinkovito strojno usmerjanje posiljk je priporocljivo tudi:

NASLOV

POSTNA STEVILKA IN
NAZIV POSTE

PISAVA

PRIPRAVA POSILIK

okrog naslova prazen prostor
(od 10 do 15 mm), brez motecih
oznak (npr. telefonska Stevilka,
QR-koda, ¢rtna koda ipd.)
dolZina oz. Sirina max. 10 cm
sestavljen iz min. treh vrstic
(naslovnik, ulica in his. st.,
posta)

presledki med vrsticami so
enaki,od 1do 2,5 mm

v prosojnem okencu morajo biti
vsi deli naslova vidni, od roba
okenca oddaljeni min. 5 mm,
vsebina se v ovojnici ne sme
premikati

Ce je naslov natisnjen na
nalepki, mora biti od roba
nalepke oddaljen najmanj 3 mm

e vistivrstici

e dolgi nazivi
post se lahko
krajsajo (npr.
Lenart v S.
g.)

Courier, Eurostile,
Letter Gothic,
Futura medium,
Arial, Franklin
Gothic medium,
Helvetica, Lucida
Sans, Century,
Bookman medium
debelina ¢rk
»regular« ali
»mediumg,
velikosti od 10 do
12 tock

presledek med
posameznimi
¢rkami ali
Stevilkami naj bo
0od0,4do 1,5 mm
¢rne barve

pri oddaji vecje
koli¢ine istovrstnih
posiljk je naslov na
vseh posiljkah napisan
na istem mestu
posiljke so zlozene
tako, da so vse enako
obrnjene (naslov na
naslov)

Ce so posiljke ovite v
folijo, se mora folija
tesno prilegati posiljki,
naslov ne sme biti
odtisnjen neposredno
na folijo

ovojnica ne sme biti
prosojna
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