
 

PRAVILNO NASLAVLJANJE POŠTNIH POŠILJK 
 

Ena od pogostih nepravilnosti, ki jih opažamo, je uporaba ISO-kode držav, ki v notranjem prometu ni dovoljena, v 
mednarodnem prometu pa je nezaželena. 
 

 

 
 
Pomembno je, da je v prostoru za naslov, ki je opredeljen v Priročniku za pravilno naslavljanje poštnih pošiljk, le 
pravilen naslovnikov naslov, brez kakršnihkoli podatkov o pošiljatelju.  
Naslovnikov naslov je napisan pravilno, kadar so na pošiljki navedeni obvezni podatki v naslednjem vrstnem redu in 
brez razmakov med vrsticami. 
 

 
 
Če na območju posamezne pošte obstaja več ulic z enakim nazivom, se v višji vrstici pred navedbo ulice in hišne 
številke vpiše naziv naselja. 
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Pri naslavljanju pošiljk v tujino se v zadnji vrstici doda naziv države, ki mora biti zapisan z velikimi tiskanimi črkami in 
v priznanem mednarodnem jeziku (priporočamo angleški jezik). 

 

Za učinkovito strojno usmerjanje pošiljk je priporočljivo tudi:  

 

 

  

NASLOV 
POŠTNA ŠTEVILKA IN 

NAZIV POŠTE 
PISAVA PRIPRAVA POŠILJK 

• okrog naslova prazen prostor 
(od 10 do 15 mm), brez motečih 
oznak (npr. telefonska številka, 
QR-koda, črtna koda ipd.)  

• dolžina oz. širina max. 10 cm 

• sestavljen iz min. treh vrstic 
(naslovnik, ulica in hiš. št., 
pošta) 

• presledki med vrsticami so 
enaki, od 1 do 2,5 mm 

• v prosojnem okencu morajo biti 
vsi deli naslova vidni, od roba 
okenca oddaljeni min. 5 mm, 
vsebina se v ovojnici ne sme 
premikati 

• če je naslov natisnjen na 
nalepki, mora biti od roba 
nalepke oddaljen najmanj 3 mm 

• v isti vrstici 

• dolgi nazivi 
pošt se lahko 
krajšajo (npr. 
Lenart v S. 
g.) 

• Courier, Eurostile, 
Letter Gothic, 
Futura medium, 
Arial, Franklin 
Gothic medium, 
Helvetica, Lucida 
Sans, Century, 
Bookman medium 

• debelina črk 
»regular« ali 
»medium«, 
velikosti od 10 do 
12 točk 

• presledek med 
posameznimi 
črkami ali 
številkami naj bo 
od 0,4 do 1,5 mm 

• črne barve 

• pri oddaji večje 
količine istovrstnih 
pošiljk je naslov na 
vseh pošiljkah napisan 
na istem mestu 

• pošiljke so zložene 
tako, da so vse enako 
obrnjene (naslov na 
naslov) 

• če so pošiljke ovite v 
folijo, se mora folija 
tesno prilegati pošiljki, 
naslov ne sme biti 
odtisnjen neposredno 
na folijo 

• ovojnica ne sme biti 
prosojna 


